GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W PRUSZCZU GDANSKIM Z/S W
RUSOCINIE OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKA PRACY:

Podinspektor/Inspektor ds. funduszu alimentacyjnego

1. Nazwa i adres jednostki:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pruszczu Gdanskim z/s w Rusocinie, 83-031
Legowo, ul Macieja Rataja 5, Rusocin

2. Okreslenie stanowisk urzedniczych:
Podinspektor/Inspektor ds. funduszu alimentacyjnego /2 etaty/
3. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze, preferowane: prawnicze, administracyjne lub ekonomiczne,

b) dobra znajomo$¢ przepisow ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow,
ustawy o postgpowaniu wobec dluznikoéw alimentacyjnych i zaliczce
alimentacyjnej, ustawy o §wiadczeniach rodzinnych oraz ustawy Kodeks
Postgpowania Administracyjnego,

C) umiejetnos¢ redagowania pism,
d) dobra znajomo$¢ obstugi komputera, umiejetnos¢ obstugi programu MS Office,
e) umiejetnos¢ przekazywania posiadanej wiedzy, komunikatywnosc,
f) niekaralno$¢ za przestgpstwo umyslne, nieposzlakowana opinia,
g) uprzejmos¢, odporno$¢ na stres, obowiazkowosc, cierpliwosc, dyspozycyjnosc,
h) dobry stan zdrowia.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku urzedniczym:

a) analizowanie pod wzgledem merytorycznym tre$ci wnioskow oraz zataczonej do
nich dokumentacji o przyznanie $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

b) wnioskowanie o koniecznos$¢ przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego
dotyczacego wierzycieli 1 dtuznikéw alimentacyjnych,

C) przygotowywanie pism do wnioskodawcow o uzupetnienie stwierdzonych w toku
analizy ewentualnych brakow dokumentacyjnych,

d) wspoélpraca z wnioskodawcami, instytucjami i organizacjami w zakresie
pozyskiwania i sprawdzania dokumentacji niezbg¢dnej dla przyznawania prawa do
swiadczen z funduszu alimentacyjnego,

e) przygotowywanie projektow decyzji przyznajacych prawo do §wiadczen
alimentacyjnych, sporzadzanie sprawozdan z realizacji ustawy o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw,



f) wyjasnianie okoliczno$ci budzacych watpliwosci, mogacych mie¢ wplyw na prawo
do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

g) sporzadzanie projektow decyzji zmieniajacych,

h) prowadzenie postgpowania w sprawie ustalenia nienaleznie pobranych s§wiadczen z
funduszu alimentacyjnego,

i) sporzadzanie projektow decyzji o nienaleznie pobranych $wiadczeniach z funduszu
alimentacyjnego,

J) tworzenie, biezace prowadzenie i aktualizacja wykazow, informacji i rejestrow
przyznanych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz prowadzenie i uaktualnianie
rejestru dtuznikow alimentacyjnych.

5. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV), list motywacyjny,
b) oswiadczenie kandydata o niekaralnoS$ci za przestgpstwo umysine,

c) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie wyzsze /kserokopia dyplomu ukonczenia
studiow lub zaswiadczenie o odbytych studiach/,

d) kopia $wiadectw pracy lub za§wiadczen potwierdzajacych staz pracy,

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach, opinie,
referencje.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Pruszczu Gdanskim z siedziba w Rusocinie, ul. M. Rataja 5, 83-031 Leggowo

w zaklejonych kopertach opatrzonych imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko: Podinspektor/Inspektor ds. funduszu alimentacyjnego w
terminie do dnia 14 sierpnia 2008 r. Dokumenty mozna sktada¢ osobiscie lub droga
pocztowa — decyduje data wptywu do GOPS Rusocin.

Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
7. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Pruszez Gdanski oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Rusocinie.

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w
Rusocinie — pod nr telefonu (0-58) 691-15-01.

Rusocin, dnia 31.07.2008r.
Kierownik GOPS

Elzbieta Dymek



